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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente .
o Numele si
privind . .
_— Functia Data Semnatura
responsabilii/
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
= Membru 4.06.2020
1.1. |Elaborat Radulescu Sorana CEAC
1.2. |Verificat Zamfir Maria Director adjunct | 4.06.2020
1.3 |Aprobat Dogaru Gheorghe Director 4.06.2020

. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 PO.35 elaborare 2.06.2020
2.2. | Revizia 1 Capitolele 8, 9 completare 4.06.2020
2.3 | Revizia 2




3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul | EX |compartiment| Functia Nume si Data | Semnatura
difuzarii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. |Aplicare 1 |Management Director | Dogaru Gheorghe | 4 06.2020
3.2. |Aplicare 1 |Management | Director Zamfir Maria 4.06.2020
adjunct

_ Catedra de

3.3. |Aplicare 1 linformatica si - - 4.06.2020
TIC

3.4. |Aplicare 1 |Consiliului de Membri 4.06.2020

administratie

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurad stabileste modul de organizare si desfasurare a examenului de
atestat profesional la informatica in sesiunea 2020, in conditiile respectarii restrictiilor impuse
de prevenirea si combaterea infectéarii cu SARS-CoV-2.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura va fi folosita in toate activitatile desfasurate de catre persoanele
care participa la organizarea si desfasurarea examenului de atestat profesional la informatica
de la Colegiul National "Cantemir Voda”, in conditii de siguranta, in contextul prevenirii si
combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.

6. Documente de referinta

 Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, art 83 (1) cu modificarile si completarile ulterioare.

* Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5530/2011 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu
modificarile si completarile ulterioare.

¢ Ordinul ministrului educatjei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5079/ 2016 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

* Prevederile art 10 alin (2) lit b), art 17 alin(2) si art 25 alin(2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

* Ordinul 4267/841/2020 al ministrului educatiei si ministrului sanatatii pentru stabilirea
unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile
de Tnvatamant, institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea
Ministerului Educatiei si Cercetarii.

* Ordinul nr. 4421 din 29.05.2020 privind organizarea si desfasurarea examenului de
atestare a competentelor profesionale ale absolventilor claselor de matematica-informatica si
intensiv informatica.



7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
PO Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
1. . o desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
(ProceduraOperationald) s
cadrul unitatii
2 [Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata

7.2. Abrevieri ale termenilor

CNrrt' Abrevierea Termenul abreviat
1. |P.O. Procedura operationala

2. |E Elaborare

3. vV Verificare

4. A Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. |Ah. Arhivare

8. [F Formular

9. |C.EA.C Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatji
10. |CA Consiliul de administratie

11. |CNCV Colegiul National "Cantemir Voda”

8. Descrierea procedurii operationale

8.2 Generalitati
8.3Responsabilitati si termene
8.3Resurse necesare
8.4Modul de lucru

8.1 Generalitati

Avind Tn vedere ca in anul scolar 2019-2020, examenul de atestare a competentelor
profesionale ale absolventilor claselor de matematica-informatica si matematica-informatica,
intensiv informatica, se organizeaza si se desfasoara prin derogare de la prevederile art. 4, 6,
11 si 14 din Metodologia de organizare si desfasurare a examenului de atestare a
competentelor profesionale ale absolventilor claselor de matematica-informatica si
matematica-informatica, intensiv informatica, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetarii si inovarii nr. 4.843/2009, se stabilesc urmatoarele:

e Comisiile de examinare din unitatile de invatamant au urmatoarea componenta:

a)
b)

c)

d)

presedinte — directorul, directorul adjunct (fara drept de notare);

vicepresedinte — metodist al I1ISJ/ISMB sau profesor de specialitate avand cel putin
gradul I, din afara unitatii scolare (fara drept de notare);

secretar — responsabilul catedrei de specialitate/comisiei metodice din unitatea scolara
respectiva (fara drept de notare);

membri — doi profesori de specialitate, de regula din aceeasi unitate scolara in care
invata elevii, cu drept de notare.



e comisie de examinare la nivelul unitatii de invataméant se constituie pentru un numar de

maximum 90 de candidati (de regula trei clase).

e Componenta comisiilor de examinare din unitatile de invatamant este stabilita prin decizie a
Inspectoratului Scolar a Municipiului Bucuresti pe baza propunerilor liceelor.

o Comisiile stabilesc o adresa de e-mail care va fi folositd de candidati pentru inscriere si

pentru trimiterea proiectelor. Adresa este atestatcncv2020@gmail.com.

o Inscrierea candidatilor la examen va avea loc in perioada 2 — 12 iunie, prin trimiterea la

adresa e-mail comunicata a unei cereri completate si semnate (vezi Anexa) si a formai finale a

proiectului.

¢ Proiectele pot fi predate de candidati profesorilor indrumatori, pentru aceia dintre ei care se

prezinta la scoald pentru inscrierea la bacalaureat.

e Examenul se desfasoara fara prezenta fizica a candidatilor.

e Probele practice de specialitate se evalueaza astfel:

1. Proba practica, sustinuta de absolventii clasei a Xll-a, se echivaleaza cu rezultatul
activitatii la clasa a candidatului, obtinut pe parcursul liceului, dupa cum urmeaza:
a) punctajul pentru subiectul privind sistemele de gestiune a bazelor de date se
echivaleaza cu media anuala a clasei a Xll-a, obtinuta de candidat, numai la disciplina
informatica;
b) punctajul pentru subiectul de programare se echivaleaza cu media aritmetica
calculatad cu doua zecimale, fara rotunjire, a mediilor anuale din clasele a IX-a, a X-a si
a Xl-a, obtinute de candidat, numai la disciplina informatica;
c) punctajul pentru subiectul vizadnd sisteme de operare sau abilitati de tehnoredactare,
calcul tabelar sau prezentari PowerPoint se echivaleaza cu media aritmetica calculata
cu doua zecimale, fara rotunjire, a mediilor anuale din clasele a |X-a si a X-a, obtinute
de candidat, numai la disciplina TIC;
d) nota finala acordata candidatului la proba practica se calculeaza ca medie aritmetica,
cu doua zecimale, farad rotunjire, a celor trei punctaje stabilite la lit. a), b) si c). Nota
finala la proba practica trebuie sa fie minimum 5 (cinci) pentru promovarea examenului.
2. Proiectul se transmite exclusiv on-line, pe adresa atestatcncv2020@gmail.com, o data
cu inscrierea candidatului, ca atasament la cererea de inscriere.

Evaluarea proiectului se realizeaza dupa cum urmeaza:
a) proiectul nu va fi prezentat/sustinut de catre candidat, comisia evaluand doar continutul
acestuia;
b) la evaluarea proiectului, fiecare evaluator va acorda cate o nota conform criteriilor
stabilite de comisia de examen. Nota finala pentru proiect se calculeaza ca medie aritmetica
cu doua zecimale, fara rotunjire, a notelor acordate de fiecare evaluator;
c) in situatia in care diferenta dintre notele acordate de membrii comisiei este mai mare de
un punct, vicepresedintele comisiei va stabili nota finala, prin reevaluarea proiectului;
d) nota finala pentru proiect trebuie sa fie minimum 7 (sapte) pentru promovarea
examenului.

3. Nota finala acordata pentru proba de specialitate se calculeaza ca medie aritmetica, cu
doua zecimale, fara rotunjire, a punctajelor stabilite conform pct. 1 si 2.

4. Examenul se considera promovat daca nota finala acordata pentru proba de specialitate
este cel putin 7 (sapte).

e Fiecare profesor va furniza secretarului comisiei de atestat un tabel de echivalare a notelor
conform OM 4.421 pentru fiecare elev care participa la examen de la clasele la care preda, la
15.06.2020.

e Membrii comisiei/comisiilor de evaluare vor face evaluarea on-line, analizand lucrarile de
specialitate ale elevilor, comunicand rezultatele evaluarii secretarului comisiei de atestat.
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e Comunicarea rezultatelor finale se realizeaza cu maximum doua zile inainte de
desfasurarea primei probe scrise a examenului de bacalaureat. Nu se admit contestatii la
niciuna dintre probe.

o Atestatul se elibereaza de secretariatul unitatii de invatamant liceal in care au fost sustinute
probele, dupa promovarea de catre candidati a clasei a Xll-a.

° In cazul nepromovarii clasei a Xll-a examenul de atestat sustinut si promovat isi pierde
valabilitatea.

¢ Eliberarea atestatului nu este conditionata de promovarea examenului de bacalaureat.

e Documentele aferente sustinerii probelor pentru obtinerea atestatului de profesional la
informatica ser arhiveaza conform legislatiei in vigoare.

o Comisiile se vor prezenta fizic la liceu o singura data, pentru intocmirea si semnarea
rapoartelor, respectand masurile de distantare fizica si masurile igienico—sanitare de prevenire
a infectiei cu SARS-CoV-2 (evitarea atingerii cu mana a nasului, ochilor si gurii, stranutul in
pliul cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur).

e Unitatea de invatamant raporteaza Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti liste cu
rezultatele examenului, conform metodologiei in vigoare.

8.2 Responsabilitati si termene
Colegiul National "Cantemir Voda” prin repezentantii legali:

» Emite deciziile de numire a comisiei/comisiilor de examen.

> Asigura conditiile igienico-sanitare necesare prezentei membrilor comisiilor la liceu
pentru realizarea rapoartelor finale, in conditii de siguranta in contextul prevenirii Si
combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.

8.3Resurse necesare

» Resuresele materiale necesare la nivelul unitatii de invatamant sunt puse la dispozitie
de Ministerul Educatiei si Cercetarii, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti,
Administratia Scolilor sector 2.

» Aceasta procedura este aprobata Consiliul de administratie al Colegiului National
"Cantemir Voda”.

8.4 Modul de lucru

Membrii comisiei/comisiilor de examen vor respecta prevederile procedurii nr. 34 - pentru
stabilirea masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS — CoV-2 in Colegiul
National "Cantemir Voda” pentru prezenta la scoala.

9. DISPOZITII FINALE

Stabilirea masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS- CoV-2 in Colegiul
National ”"Cantemir Voda” vor fi respectate cu strictete de toti participantii prezenti la
activitatile ce se desfasoara in unitatea scolara.

Conform OMECI 4843/27.08.2009:

Competentele certificate in urma promovarii examenului de atestare profesionala sunt:

(a) Pentru absolventii claselor de matematica informatica, intensiv informatica:

I. Realizarea design-ului si structurii produselor soft necesare implementarii de: sisteme
software, aplicatii software, baze de date, pagini WEB. (software orientat client).

II. Particularizarea, configurarea si modificarea aplicatiilor software, in scopul adaptarii
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sistemelor informationale ale clientului.

(b) Pentru absolventii claselor de matematica informatica:

I. Realizarea managementului site-urilor WEB, sistemelor de operare a calculatoarelor.
II. Furnizarea facilitatilor de procesare a datelor, inclusiv a serviciilor suport.



ANEXA

CERERE

pentru inscrierea la examenul de atestare a competentelor profesionale la informatica

Subsemnatul , elev in clasa a

X

de la Colegiul National “Cantemir Voda”, va rog sa aprobati inscrierea mea la

examenul de atestare a competentelor profesionale la informatica, sesiunea 2020.

Titlul proiectului meu este si a fost

realizat folosind mediul de programare

Data, Semnatura,

="

Domnului profesor Gheorghe Dogaru, director al Colegiului National “Cantemir Voda™.
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