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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Eliir?/fnndte Numele si
P _— Functia Data Semnatura
responsabilii/
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
o Membru
1.1. |[Elaborat Radulescu Sorana CEAC 18.05.2020
1.2. |Verificat Zamfir Maria Director adjunct | 18.05.2020
1.3 |Aprobat Dogaru Gheorghe Director 18.05.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 PO.34 elaborare 18.05.2020
2.2. | Revizia 1
2.3 | Revizia 2




3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale
Scopul | EX |compartiment| Functia Nume si Data  |semnitura
difuzarii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. |Aplicare 1 |Management | Director | Dogaru Gheorghe |13 05.2020
3.2. |Aplicare 1 |Management | Director Zamfir Maria  |13.05.2020
adjunct e
Personal
3.3. |Aplicare 1 (didactic, - - 13.05.2020
didactic auxiliar, o
nedidactic
3.4. |Aplicare 1 [Elevi - - 13.05.2020
: iliului d Membri
3.5. |Aplicare 1 |Consiliului de 13.05.2020
administratie
_ . Membri
3.6. |Aplicare 1 [Comitetele de 13.05.2020
parinti
4, Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activitatii de prevenire si combatere
a infectarii cu SARS-CoV-2 si de organizarea si desfasurarea activitatilor din Colegiul
National "Cantemir Voda” pe baza unui program in conformitate cu legislatia in vigoare,
OMEC nr 4220/8.05.2020, pe perioada pandemiei.

Prezenta procedura stabileste modalitatile de desfasurare a activitatilor de pregatirea a
sesiunilor de examen, propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igenizarea/dezimfectia
unitatii de Tnvatamant.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura va fi folosita in toate activitatile desfasurate de catre persoanele
care au acces in cadrul Colegiul National "Cantemir Voda”, in conditii de siguranta, in
contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.

6. Documente de referinta

 Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, art 83 (1) cu modificarile si completarile ulterioare.

* Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5530/2011 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu
modificarile si completarile ulterioare.

« Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5079/ 2016 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar,cu modificarile si completarile ulterioare.

« Prevederile art 10 alin( 2) lit b), art 17 alin(2) si art 25 alin(2) din Legea nr 95/2006
privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

« Ordinul 4267/841/2020 al ministrului educatiei si ministrului sanatatii pentru stabilirea
unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile
de Tnvatamant, institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea
Ministerului Educatiei si Cercetarii



in temeiul prevederilor articolului 15 alineatul 3 al Hotararii Guvernului nr. 24/2020,
privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii si ale articolului 7
alineatul 4 din Hotararea Guvernului nr 144/2020 privind organizarea si functionarea
Ministerului Sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1 PO Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din

(ProceduraOperationala) cadrul unitatii

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

2 |Editie a unei proceduri
operationale

7.2. Abrevieri ale termenilor

(I:\Irrt' Abrevierea Termenul abreviat
1. |P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. Vv Verificare

4. A Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. |Ah. Arhivare

8. [ Formular

9. |C.E.AC. Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatji
10. |CA Consiliul de administratie

11. |CNCV Colegiul National "Cantemir Voda”

8. Descrierea procedurii operationale
8.2 Generalitati
8.3Responsabilitati si termene
8.3Resurse necesare
8.4Modul de lucru

8.1 Generalitati

e Se realizeaza circuitul intrare — iesire, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre
salile de clasa si alte incaperi prin semnalizare corespunzatoare.

o Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic sunt obligati sa poarte masca de
protectie pe toata durata activitatilor si sa-si igienizeze regulat mainile cu substante
dezinfectante sau sapun.

e Grupele pentru pregatirea in vederea sustinerii examenelor se formeaza numai din elevii
pentru care parintii si-au dat acordul pentru participarea la activitati. Elevii vor fi grupati
alfabetic.

o Participarea elevilor la activitatile de pregatire din unitatea scolara este decisa de parintii
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acestora, dupa evaluarea incadrarii in grupele de risc ale elevilor sau membrilor familiilor
acestora.

« In cazul existentei mai multor grupe de elevi participanti la pregétire, ora de intrare in curtea
unitatii se decaleaza cu cate 15 minute pentru fiecare grupa.

e La prima sedinta de pregatire, elevii participanti vor prezenta declaratia scrisa semnata de
parinte/tutore.

e Elevii care nu participa la pregatirea din unitatea scolara, beneficiaza de forma de pregatire
alternativa on-line.

e Elevii vor desfasura activitatile in unitatea de invatamant dupa un program bine stabilit,
comunicat parintilor cu cel putin 5 zile ihainte de inceperea activitatii.

e Accesul in curtea CNCV se face pe poarta A, din b-dul Dacia. Parintii pot insoti elevii pana
la intrarea in colegiu, dar nu pot stationa in acest perimetru. Intrarea in cladire se face pe usa
1, pe care se afiseaza sala repartizata fiecarei grupe.

e Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitatea de invatamént se va realiza pe un
traseu bine delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica.

« In toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de informare
cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 (vezi anexa).
e Grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata durata desfasurarii activitatilor.

e Pe distanta dintre poarta A si usa 1 se elimina posibilitatea de interactiune a elevilor cu alte
persoane.

e Accesul elevilor in curtea CNCV este permis pana la ora prevazuta de programul de
pregatire comunicat elevilor si parintilor.

o In salile de clasa, activitatile se vor desfasura prin stabilirea locurilor astfel incat s& existe o
distanta intre elevi, pe randuri si intre randuri, de 2 m unul fata de altul.

e Elevii vor purta masca pe tot parcursul desfasurarii activitatilor din unitatea de invatamant.

e Este interzisa mutarea bancilor din pozitiile prestabilite in salile de clasa.

e Elevii vor avea asupra lor doar instrumente de scris, caiete, manuale si instrumente
geometrice.

e La inceputul activitatii, cadrul didactic prezinta regulile care trebuie respectate pentru a
asigura protectia sanitara e elevilor.

e Durata activitatilor desfagurate de elevi in salile de clasa va fi de 150 de minute pentru elevii
de liceu si de 90 de minute pentru elevii de gimnaziu, cu o pauza intermediara de 10 minute.

e Pe parcursul programului de pregatire se interzice consumul de alimente, iar telefoanele
elevilor vor fi inchise.

e In perioada de desfasurare a activitdtilor de pregédtire, pauzele intermediare vor fi
programate decalat cu cel putin 10 minute, astfel incat elevi din grupe diferite sa nu
interactioneze fizic.

e Intimpul pauzelor se aerisesc sélile de clasa de catre profesor.

e Deplasarea catre iesirea din cladire (usa 2) se va face sub supravegherea cadrului didactic
pe traseul marcat corespunzator si comunicat in prealabil elevilor.

e Traseul de la usa 2 pana la poarta A se marcheaza in mod corespunzator, inscriptionandu-
se, din loc in loc, cu sintagma “lesire EN/BAC” si cu linii de marcare a distantarii fizice (din doi
n doi metri).

o Cadrele didactice sau personalul scolii vor supraveghea respectarea cu strictete a
masurilor de distantare fizica dintre elevi si masurile igienico—sanitare de prevenire a infectiei
cu SARS-CoV-2 (distantarea fizica, evitarea atingerii cu méana a nasului, ochilor si gurii,
stranutul in pliul cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur).

e Directorul CNCV va informa familiile elevilor care, prin comportamentul lor, pun in pericol
siguranta sanitara a participantilor la pregatire, sub sanctiunea eliminarii de la pregatire, in caz
de recidiva.

e Unitatea de invataméant desemneaza, prin decizie interna, o persoana cu atributii pentru a
mentine legatura permanenta cu Directia de sanatate publicd a Municipiului Bucuresti si cu
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti.
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e Unitatea de invatamant raporteaza Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti liste cu
elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic care participd la desfasurarea
activitatilor in perioada pregatirii elevilor si in perioada desfasurarii examenelor.

8.2 Responsabilitati si termene
Colegiul National "Cantemir Voda” prin repezentantii legali:

» Asigura regulat dezinfectarea cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mod

obligatoriu, zilnic, la finalizarea programului de lucru pe coridoare, in cancelarie,
grupurile sanitare, birouri si salile de clasa (mobilier si pardoseala) prin intermediul
personalului nedidactic.

» La inceputul programului, asigura aerisirea spatiilor din unitatea de invatamant timp

de 2 ore, inaintea intrarii elevilor in unitate, prin intermediul personalului nedidactic.

» Asigura la intrarea in unitatea scolara materiale si echipamente de protectie (covorase

dezinfectante, masti de protectie, substante pentru maini,etc). Mastile de protectie si
substantele pentru maini vor fi distribuite elevilor si cadrelor didactice la intrarea n
unitatea de invatamant de catre asistenta medicald/administratorul de patrimoniu.

» Unitatea de Tinvatamént asigura sapun, prosoape de hartie, dispensere cu

dezinfectant pentru maini, care vor fi reincarcate permanent, prin intermediul
personalului nedidactic.

8.3Resurse necesare

» Resuresele materiale necesare la nivelul unitatii de invatamant sunt puse la dispozitie

de Ministerul Educatiei si Cercetarii, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti,
Administratia Scolilor sector 2.

> Aceasta procedura este aprobata Consiliul de administratie al Colegiului National

"Cantemir Voda”.

8.4 Modul de lucru

Se stabileste un set de reguli care sa asigure buna desfasurare a activitatilor din

Colegiul National "Cantemir Voda”, in conditii de siguranta in contextul prevenirii sSi combaterii
infectarii cu SARS-CoV-2, dupa cum urmeaza:
» La poarta de acces in Colegiul National "Cantemir Voda”, pe perioada pregatirii pentru

examenele nationale, elevii si cadrele didactice vor fi prezenti in intervalul orar stabilit
pentru a li se permite accesul in unitate, respectand masurile de distantare sociala.

in cazul examenelor nationale intervalul orar se va adapta programului din
metodologiile de examene nationale.

La poarta de acces in Colegiul National "Cantemir Voda”, la inceperea programului
personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic, elevilor le va fi masurata temperatura
(care nu trebuie sa depasesca 37,3° C) de catre cadrul medical, care va asigura
asistenta medicala pe intreaga durata a desfasurarii activitatilor si care va nota zilnic,
intr-un tabel temperatura masuraté si asociata fiecarei persoane.

> In situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar, nedidactic prezinta

simptome, sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara, NU | SE VA
PERMITE ACCESUL in unitatea de invatamant si i se va recomanda sa se adreseze
medicului de familie, pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament.

Sub supravegherea unui cadru didactic, elevii parcurg curtea scolii pana la intrarea in
unitatea de invatamant, pe traseul bine delimitat si semnalizat, respectand normele de
distantare fizica pana la intrarea in unitate.

> Laintrarea in unitate, persoanele au obligatia:

Sa isi stearga picioarele pe covorasul dezinfectant.
Sa isi dezinfecteaze mainile cu substante biocide.

5



e Saisi arunce masca cu care au venit de acasa intr-un cos de gunoi special destinat.

e SaTsi dezinfecteaze din nou méinile cu substante biocide.

e Sa primeasca de la administratorul scolii/asistenta medicala o noua masca, pe care o
vor purta in conformitate cu normele sanitare, pe parcursul activitatii derulate in scoala.

e Saintre in sala de clasa, urmand marcajele.

> Pe perioada desfasurarii activitatilor, elevii nu au voie sa-si paraseaca locul din
banca, exceptie facand mersul la toaleta pe timpul pauzei sau la indicatia profesorului.
La toaleta vor merge pe rand, respectand marcajul din circuit si distanta sociala.

» Lafinalizarea activitatilor vor parasi sala de clasa, insotiti de un cadru didactic, pana la
iesirea din unitate, repectand circuitul impus.

> Laiesirea din unitate, persoanele au obligatia:

e SaTsi dezinfecteaze méainile cu substante biocide.

e Sa isi arunce masca cu care au stat pe perioada activitatii, intr-un cos de gunoi special
destinat.

e Saisi dezinfecteaze din nou méinile cu substante.

e Sa primeasca de la administratorul scolii/asistenta medicala o noua masca, pe care o
vor purta in conformitate cu normele sanitare, pe parcursul deplasarii catre domiciliu.

9. DISPOZITII FINALE

Stabilirea masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS- CoV-2 in Colegiul
National "Cantemir Voda” vor fi respectate cu strictete de toti participantii prezenti la
activitatile ce se desfasoara in unitatea scolara.



ANEXA

Mesaje de informare cu privire la normele igienico-sanitare

Masuri pentru organizarea actuvntétu in,

UNITATILE DE INVATAMANT

SEED: . g.on
T )@ Ministerul Educatiei
ey si Cercetarii




Conditii igienice in sala de

CURS / EXAMEN

0 & :. ":' 0 @

2 METRI

Ministerul Educatiei
si Cercetarii




Masuri de prevenire si protectie in perioada in perioada

SUSTINERII EXAMENELOR

Ministerul Educatiei
si Cercetarii



Masuri de prevenire si protectie in perioada desfasurarii activitatilor
de pregdtire pentru elevii din clasele terminale si in perioada organizarii

EXAMENELOR NATIONALE

10

Ministerul Educatiei
si Cercetarii
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Masuri de prevenire si protectie in perioada desfasurdrii activitatilor
de pregdtire pentru elevii din clasele terminale si in perioada organizarii

EXAMENELOR NATIONALE

.- ) & Ministerul Educatiei
« %y si Cercetarii

11



Conditii igienice pentru

GRUPURILE SANITARE




